Nomor SOP

Tgl Pembu 25/05/2023
DINAS KOMUNIKASI & INFORMATIKA Tl Revisi 25/05/2023
KABUPATEN KENDAL Tgl Efektif | 26/06/2023

Disahkan olet Kepala Dinas Kominfo
Nama SOP _Pelayanan Informasi Publik Bagl Difabel

1 Undang - undang Republik Indonesia No 14 tahun 2008 ttg Keterbukaan Informasi Publik - Mengetahui tugas dan fungsi pelayanan informasi publik
Undang-Undang Nomeor 19 Tahun 2011 tentang Ratifikasi Konvensi tentan Hak-Hak Penyandang - dapat mengoperasikan komputer
2 Disabilitas

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2016 tentang Penyandang Disabilitas

Peraturan Pemerintah Momor 81 Tahun 2010 ttg Pelaksanaan Undang-undang No 14 Tahun 2008
3 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2020 tentang Akomodasi yang layak Bagl Penyandang
4 Disabilitas Dalam Proses Peradilan

Peraturan Kementrian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 14 Tahun 2017 tentang
5 Persyaratan Kemudahan Bangunan Gedung

- Jika SOP tidak
dengan baik

penyandang Disabilitas  disertai
permohonan tertulis dan harus

Sva b

; Pelaksana . I pada Subko 3 "
Pengelolaan dan Pengaduan Publik | |——| | men
v
Pemberian tanda bukti (pemberi tertulis
8 kepada pemohon informasi Disabilitas ) |_| T0ment

SUBKG Pengelo@an gan  Fengaduan Pubik

berkoordinasi  dengan  Kepala  Bidang
Informasi dan Komunikasi Publik bahwa

4 |dokumentasi dan klasifikasi informasi yang [:l_‘ 15 menit

|diumumkan secara berkalainformasi yang

diumumkan secara serta merta atau informasi

wann ik 1

draf
inform
5 Menyampaikan informasi yang di minta | | 1 hari asi

kepada Kepala Dinas Kominfo (PPID) publik
Melaporkan Kepada Atasan Kapala PPID
6 |Perihal Informasi yang di minta Pemohon =J1 I 1 hari
Informasi Disabel
: inform
; |Pemberian info/data yang di minta sesuai : Shan | 88
dengan format yang disepakati | publik
8 Penolakan disertai alasan dapat mengajukan 80 it
|keberatan melalui atasan PPID,KI,PN,MA - men
g M hkan Inf i yang diminta ocleh :

IPem'ohan Informasi




DESA GUBUGSARI KEC PEGANDON
KABUPATEN KENDAL

Nomor SOP
bttt

Tg! Pembuatan |15 Januari 2024
Tgl Revisi

Tgl Efektif
Disahkan oleh _Kepala Desa Gubugsari |

Nama SOP Pelayanan Informasi Publik

Undang - undang Republik Indonesia No 14 tahun 2008 ttg Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2010 ttg F Undang-undang No 14 Tahun 2008

ttg Keterbukaan Informasi Publik

Permendagri No. 35 Th 2010 tig Pedoman Pengelolaan informasi & dokumentasi dilingkungan
Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

Surat Keputusan Bupati No.022/337/2017 Kendal

Perbub no.80 tahun 2015 ttg tata cara Standar Pelayanan Informasi Publik

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan

Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

Peraturan Komisi Informasi Nemor 1 Tahun 2018 tentang SLIP Desa

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang

- SOP Unit Pangslolaan Pengaduan Pelayanan Publik

 Bila tidak memenuhl aturan undang-undang no 14 tahun 2008 dapat diajukan sidang ajudikasi
ke Komisi Informasi

- Mengetahui tugas dan fungsi pelayanan informasi publik
- dapat mengoperasikan komputer

- atk
- komputer
- printer

- pelaksana PPID

Pelaksana menerima pemohon informasi disertai dengan Mengisi
1 |permohonan tertulis dan harus melengkapi syarat gai ( J langk 15 menit
pemohon informasi fc. KTP
2 |pelal ol W kepada Kasiefiaur Desa _l & menit
!
Pemberian tanda bukti (pemberian tertulis kepad:
g pemohon informasi) |__[ 10 menit
KasilKaur dengan Sekdes berkoordinasi bahwa i’f><>
. dokumentasi dan klasifikasl informasi yang diumumkan 45 menit
secara berkala,informasi yang diumumkan secara serta * L
merta atau Informasi yang dikecualikan
Menyampalikan informasi yang di minta kepada Kepala ot
B e yang P D 1hari |informasi |
publik
& Melaporkan Kepada Atasan Kepala PPID Perihal Informasi 1 hari
yang di minta Pemohon Informasi
,_|Pemberian infordata yang di minta sesual dengan format | et
yang disepakati U
Penolakan disertal alasan dapat gaj ket 1 [
8 |melalui atasan PPID,KI,PN.MA ' et
9 Il yarahkan fi yang diminta oleh Pemohon g .
infarmasi




DESA GUBUGSARI KEC PEGANDON
KABUPATEN KENDAL

4 |Undang - undang Republik Indonesia No 14 tanun 2008 tig Keterbukaan Informasi Publik

2 |Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tg Pelaksanaan Undang-undang No 14 Tahun 2008
g Keterbukaan Informasi Publik

3 |Undang-Undang Nomar 25 Tahun 2009 tentang Standar Pelayanan Publik;

4 |Perbub no.50 tahun 2015 tig tata cara Standar Pelayanan Informasi Publik

5 |Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Pelayanan Informesi Publik

& |Peraturan Komisl Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian informasi Publik

7 |PERKI 1 Tahun 2018 tentang SLIP Desa

8_|PERKI 1 Tahun 2021

MNomor SOP

TgiPembustan  [15/01/2024

Tgl Revisi -

Tgl Efektil -

Disahkan olah Kepala Desa Gubugsari

Nama SOF Panyusunan Daftar Informasi dan
Dokumantasi Publik

- Mamiliki kemampuan input data sacara elekironil, pangolahan deta
- Mengetahui tugas dan fungsi pelayanan informasi publik
- Mengetahui tugas dan fungsi prosedur panyusunan DIP

1 i dan i yang berkualitas dan 1. UU No. 14 DIP yang telah
relevan dengan tupoksi masing-masing komponen di Pemerintah ( ) Tahun 2008 berkala. dikumpulkan
Desa, bak yang dip sendir, dikembangh yang 2 UU No. 25 serta merts
dikirim ke pihak lain, yang berupa arsip statis maupun dinamis, arsip Tahun 2008 dan setiap
akiif maupun arsip inaktif dan arsip vital yang dikuasai. Informasi 3. PP&1 Tahun  |sast
yang dilakukan meliputi jenis dok penanggung jawab 2010
pembuatan, wakiu dan tempat pembuatan, serta bentuk informas| 4. Perkl No.1
yang tersadia dalam hard dan softcopy. Format Pengisian dalam Tahun 2010
pengumpul dan di masing-masing 5. Perki No.1
SRR PRSI D 6 Park 1 2018

tentang SLIF Dasa
7. Parkl 1 Th 2021

2 M i sefuruh | dan dok yang telah 1. UU No. 14 Secara DIP yang telah
d dan identifikasi 'y rkan sifat Tahun 2008 |berkaia, diklasifikasi
dan dokumentasi, seiain itu juga mengklasifisikan informasi dan 2. UU No. 25 sarta merta  |kebenarannya

i yang di dengan kategori sebagaiman yang Tehun 2008 dan setiap
telah ditetapkan melalui LU No. 14 Tahun 2008 Pasal 17 dan 18, 3. PP 61 Tahun  |saat
f jian tentang k | i dengan dan penuh ior‘:w -
katelitian y i dan Dx Publik A ;
|tertentu dikecualikan oleh setiap orang L‘_3 Tanun 2010

Tahun 2017
3 |Mendokumentasikan informasi publi dalam beriuk softcopy dan Alat Tulis Kantor | Secara DIP

tempal penyimpanan dokumen dalam bentuk hard copydengan tata berkala,
cara seperti garsip dok 1 dan dip: sesuai kiasifikasi ‘L| seda mara
informasi dan dokumeniasi walib, secara berkala, serta meria dan dan setiap
seliap saat. Perlu dibuat daftar Informasi dan dokumantas yang saat
dikecualikar,

4 |Menetapkan DIP secara resmi dan mangumumkan kepada Mengadakan Selelah DIP |Surat Keputusan |Satalah DIP ditetapkan jika tambahan
masyarakal Rapat bersama terkumpul  |DIP yang informasi baru, dibuat SK untuk

3 untuk menetapkan df i i 1
<'> DIP cloh atasan PPID
5 me disertai alasan dapat mengaukan keberatan melaluj Woebsite dan Setelah DIP |Adanya kanten
atasan PPID,KILPN,MA sarana informasi  [terkumpul  |DIP di website
tainnys yang
dimiliki
ik




DESA GUBUGSARI KEC PEGANDON
KABUPATEN KENDAL

Nomor SOP
Tgl Pembuatan 15 Januari 2024
Tgl Revisi -
Tgl Efektif -
Disahkan oleh Kepala Desa Gubugsari

Nama SOP

Undang - undang Republik Indonesia Ne 14 tahun 2008 tig Keterbukaan Informasi Publik
Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2010 ttg Pelaksanaan Undang-undang No 14 Tahun 2008
ttg Keterbukaan Informasi Publik

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Standar Pelayanan Publik,

Perbub no.B0 tahun 2015 ttg tata cara Standar Pelayanan Informasi

Peraturan Komisi Informasi Nomeor 1 Tahun 2010 tentang Standar Pelayanan Informasi Publik

Peraturan Menteri Dalam Negeri Momor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Peng Palay

dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2018 tentang SLIP Desa

dar Pel Informasi Publik

- Pamutakhiran data informasi publik
- Pelayanan permohaonan informasi publik

Ini tidalk

sesuai dengan edur. maka akan mamperlambat

T Lembar Karjaneena Kerja Anggaran B

- Memiliki ker ypuan dalam gk dinasikan hal berk
pengajuan keberatan
- Mengetahui prosedur per b informasi

- komputer
- Jaringan Intemet

- Disimpan dalam bentuk soft copy dan hard copy

- Apabila p ganan
roses jan terhadap keberatan informasi publik
NO.
1 |Pemohon Informasi menyampaikan pengaiuan (1) Formulir Pada Harl dan |Formulir
keberatan atas tidak terlayaninya parmahonan ( ) Pengajuan Jam Kerja pengajuan
informasi yang dibutuhkan mefalul - (1) datang Keberatan Keberatan
langsung dan mengisi formulir permohonan pengajuan Inf i Publik pelay
| |keberatan informasi publik denaan melenakani yang tersedia di |informasi publik
2 [Melakukan registrasi formulir pengajuan keberatan Semua data- Pada Hari dan |Daftar pengajuan
petayanan i dan menyampaikan pengaj data pemohon  |Jam Kerja keberatan
keberatan kepada atasan PP informasi dimpan pelayanan
dalam bentuk informasi yg telah
hard ! softcopy di simpan dalam
bentuk
hard/softcopy
3 |Memeriksa formulir pengajuan keberatan dari Berkas Pada Hari dan |Daftar surat yang
Para Pemohon Informasi dan memerintahkan < |pengajuan Jam Kerja harus diberikan
PPID untuk menjawab permohonan informasi keberatan kepada PPID
|pelayanan
informasi yang
. telah diisi
4 |Memerintahkan  kepada PPID  untuk Berkas _Ji'adn Hari dan|Surat Perintah Setelah DIDP
hl p inf | darl Pengajuan Jam Kerja tertulis Kepada ditetapkan jika
Pemaohaon Informasi C) Keb PPID untuk. it informasi
| pelayanan memenuhi baru, dibuat SK untuk
informasi yang P 1 ditetapkan
telah dilsi pemohon
lengkap (2) DIP informasi yang
5 N i yang diminta oleh Dokumeniinform |Pada Har dan |Adanya konten
pemohon informasi kepada Atasan PPID jika asl yang Jam Kerja DIP di website h
informasi yang dimaksud telah masuk DIP. dimaksud oleh
Atasan PPID akan menjawab pengajuan pemohon,
keberatan kepada pemohan informasi. Jika <> Informasi atau
informasi yang diinginkan pemohon informasi rekomendasi
tidak termasuk dalam DIP yang telah surat penclakan
diumumkan, karena informasi belum tersedia dari PPID karena
atau termasuk Informasi yang dikecualikan, inf i yang
maka diberikan surat penolakan kepada diminta
Pemohon Informasi. merupakan
informasi yang
dikecualikan




DESA GUBUGSARI KEC PEGANDON
KABUPATEN KENDAL

1 Undang - undang Republik Indonesia No 14 tanun 2008 ttg Keterbukaan Informasi Publik

2 Peraluran Pemerirtah Nomor 61 Tahun 2010 tig Pelaksanaan Undang-undang No 14 Tahun 2008 - Memiliki ian pengkajian i i publik
g Keterbukaan Informasi Publik - Mengetahui fungsi dan peran Tim Pertimbangan Pelayanan
Undang-Undeang Nomer 25 Tahun 2009 tentang Standar Pelayanan Publik, Informasi

3

4 Perbub no 60 tahun 2015 ttg tata cara Standar Pelayanan Informasi

5 Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Pelayanan informasi Publik

6 Paraturan Menter Dalam Negeri Nomor 3 Tabun 2017 tentang Pedoman Pengeiolaan Pelayanan Informas:
dan Dokumentasi Kementerian Dalam Neger dan Pemerintahan Daarah

7 Peralusan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2018 tentang SLIP Desa

B Peraluran Komis informasi Momor 1 Tahun 2021 tentang Standar Pelayana

Informasi Publik

~ Penotapan informasi terbuka dan informasi yang dkecuslikan - Lembar Kerja Anggaran
- Pelayanan permohonan informasi publik - komputer
- Jaringan Intemst

- Apabila uj tidak dilaksanakan ‘dengan prosedur, maka akan memperiambat proses
usunan Daftar Informasi Dikecualikan 5 @saian terhadap keberatan informasi publik

1 |MukmmmsMmenmtdak

termasuk datam DIP dengan melibatkan Tim I ) permohonan permohonan
{Perfimbangan Pelayanian Infarmasi Infromasi/ informasi yang
dokumen dar| \elah diisi lengkap
Pemohan dan dilampir|
{Informasi

fotocapylscan
identitas diri (NIK)

2 |Jika dokumen | informasi yang diminta telah teriuang Dasar hukum: UL |Pada Hari dan Surat Keputusan
dalamn DIP den dimiliki oleh mega informasi atau sudah - KIP 14 Tahun Jam Kerja Tim Perimbangan
terdapat dalam websits PPID, maka [angsung L 2008 dan PERKI Pelayanen
| diberikan kepada pemahan infarmast stay bisa 1 Tahun 2021 Informasi
langeung diunduh olsh pamahon infamasi. Jica

i yang diminta balurn temasuk
datam DIP, maka barkas parmehonan disampaikan
kepada PPID

3 |PPID meminia kepada komponenuniuk Infarmasi/ [Pada hari dan i /
membesikan informasi atau dokumen yang . » dokumen yang jam kerja, dokuman dari
sudah termasuk dalam DIP kapada PPID telah dinyatakan [maksimal 10 Komponan alau
untuk diberikan kepada pemohon informasi. terbuka uniuk ( duh) hari F gkat Dasrah
Komponen membernkan informesi atau 3 publik karja, sefak
dokumen yang dimaksud kepada PPID - '_! parmohonan

Q— E— informasi
teregistrasi

4 atau yang| |Barkas Pengajuan |Maksimal Informasi publik
diminta oleh pemohon informasi yang telah) Kaberatan dibarikan yang diminta oleh
menandatangan! tandas bukli  penarimaan| i perpanjang Pemahon
informasi atau dokumen fi 1 Informasi

yang |
telah dilsi lengkap |permohonan
(2) DIP yang telah |informasi selama

diumumian 7 (bujuh) hari
sejak
pamberitahuan
tertulis dibarkan
D dan tidak dapat
diperpanjang —_—
tagi ANTAR N

AN




Nomar SOP
Tg! Pembuatan 15 Januari 2024
DESA GUBUGSARI KEC PEGANDON Tgl Revisi -
KABUPATEN KENDAL Tgl Efekiif &
Dizahkan oleh Kepala Desa Ngareanak
Narma SOP Uji Konsekuensi Informasi
* Publik

4 Undang - undang Republik Indonesia No 14 tahun 2008 tig Keterbukaan Informasi Publik

2 Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 ttg Pelaksanaan Undang-undang No 14 Tahun 2008 - Memiliki k I dalam membentuk Tim Fasilitasi
ttyy Keterbukaan Informasi Publik Sengketa Informasi

3 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2003 tentang Standar Pelayanan Publik; - Mengetshui prosedur pengajuan penyelesal gk

4 Perbub no.60 tahun 2015 tig tata cara Standar Pelayanan Informasi informasi

§ Peraturan Komisi Infarmasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Pelayanan Informasi Publik

6 Peraturan Menteri Dalam Neger Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi

dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah
7 PERKI 1 Tahun 2018 tentang SLIP Desa
PERKI

- Upaya penyelesaian sengketa informasi publik - Lembar Kerja/Rencana Apnar‘&n

- komputer
- Jaringan Intemet
- Apabila penanganan fasilitasi penyelesaian sengketa informasi publik ini tidak dilaksanakan sesuai dengan - Disimpan dalam bentuk soft copy dan hard copy
|_____maka akan memperlambat proses penyelesaian sel
NO‘.
1 |Setiap Pemchon Informas! dapat mengajukan secara 1) Formulir |Berkas
tartulis kepada Atasan PPID dalam waktu 10 (sepuluh) had kera, ( )__ Pengajuan permohonan
sejak permohonan informasi teregistrasi dan diberikan, . Kek 1 linfarmasi yang
Perpanjangan p han b informasi selama7 (tujuh) Informasi Publik | (sepuluh) hari |telah diisi
hari sejak pemberitahuan lertulis diberkan dan fidak dapat yang tersedia di  |kerja, sejak |lengkap dan
i jang lagi meja honan ilampiri
o sl PPID atau informasi | fotocopy/scan
ditampilkan di i i identitas diri
websitedan dapat (MIK)
diunduh, (2)
Fotocopy atau
scan identitas diri
(NIK) dari
Pemohen
Informasi yang
mengajukan
keberatan
2 |Atasan PPID manetapkan Tim fasilitasi sengketa informasi untuk 4 Tanggapan
mengupayakan penyelesaian sengketa , yang dibentuk <> tertulis dari
oleh PPID atasan PPID
perihal
informasi yang
disengketakan
3 |Tim fasilitasi sengkata informasi di ketuai oleh PPID Informasil Diajukan Informasi/
Utama dan beranggotakan BPD dan pejabat dan PPID dokumen yang dalam waktu |dokumen dari
Kabupaten, dan pejabat yang menangani bidang hukum, telah dinyatakan |paling lambat |komponen
terbuka untuk 14 (empat atau Perangkat
publik belas) hari Daerah
EJ kerja setelah
W tanggapan
tertulis dari
Atasan PPID.
4 |Tim fasilitasi sengketa informasi melaporkan proses
penanganan sengketa informasi kepada Atasan PPID ?
5 |Upaya penyelesalan Sengketa Informasi Publik diajukan
kepada Komisi Informasi Pusat, Komisi Informasi
Provinsi, sesuai dengan k il
tanggapan Atasan PPID dalam proses keberatan tidak '= :|
memuaskan Pemohon Informasi




Nomor SOP

. * Tgl Pembuatd 15/01/2024
DESA GUBUGSARI KEC PEGANDON Tgl Revisi |-
KABUPATEN KENDAL | Tql Efektif l_

Disahkan olel Kepala Desa Gubugsari

Nama SOP _Safety Briefing

Undang - Undang Reputlik Indonesia No 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana, - Mengetahui tugas dan fungsi pelayanan informasi publik
Undang-Undang Momor 31 Tahun 2008 tentang Meteorologl, Kiimatologl dan Geofisika; - dapal mengoperasikan komputer

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Otonomi Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana;
Paraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 27 Tahun 2007 tentang Sarana dan Prasarana dalam
Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana Publik Di Lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Tengah

E R

w

- SOP Unit Pennelol Pengaan Pelayanan Publik - Tnng Pemadam Api
- Jalur evakuasi
- Titik Kumpul

Jika Oh'ak terlewati enan Informasi ii narlaksana n baik

Peringatan dini adalah serangkaian kegi berian peringatan gera mungkin b d: ¥ tentang kemungkinan terjadinya bencana pada suatu
tempat oleh lembaga yang berwenang. Maayurakal memmkn hak untuk berpartisipasi dalam pengambilan keg 1 terhadap kegi penanggulangan
1 |bencana khususnya yang berkaitan d diri dan wa serta berkelvajiban untuk mer informasi yang benar kepada publik tentang

penanggulangan bencana dalam situasi terdapat potensi bencana dilakukan untuk mengambil tindakan cepat dan tepat dalam rangka mengurangi resiko
terkena bencana serta mempersiapkan tindakan tanggap darurat.

SOP ini di idkan untuk berikan arahan yang jelas bagi seluruh pegawai di lingkungan Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Kendal P dalam
2 h bat kebak secara tepal dan menanggulangi secara teroganisir sesual kamnr.uan dan peraturan yang berlaku. Dengan i SOP ini
dnhampkan dapat tercipta sebuah kerja sama dari semua unsur terkait dalam p g ¥ dan gempa bumi.

A. PROSEDUR EVAKUASI KEADAAN DARURAT GEMPA BUMI

Saat Terjadi Gempa :

1, Segera tinggalkan gedung sesuai petunjuk team evakuasi tanggap darurat atau ikuti arah jalur evakuasi tanda keluar, jangan kembali untuk alasan apapun,
2. Turun atau berlarilah ikuti arah tanda keluar, jangan panik, saling membantu untuk memastikan evakuasi selamat,

3. Wanita tidak boleh menggunakan sepatu hak tinggi dan stoking pada saat evakuasi;

4. Beri bantuan terhadap orang yang cacat atau wanita yang sedang hamil;

5. Berkumpul didaerah aman (titlk poin) yang telah ditentukan, tetap barkumpul sambil menunggu | i jutnya, peng team tanggap darurat dibantu
atasan masing-masing mendata jumiah karyawan termasuk yang hilang dan teriuka lalu melapork i "

Setelah dan pasca gempa |

1. Jika ada terluka segera lakukan P3K;

2. Telepon RS atau bantuan lainnya jika terluka parah;

3. Mendengarkan informasi;

4. Jangan berada dalam gedung karena dapat berpotensi runtuhy;
5. Jangan berjalan di area gempa,

B.F ir Evakuasi Kead Darurat Kebah 1

Perhatikan langkah-langkah Eval i Keadaan Darurat Kebal seperti berikut :

1. Tetap tenang dan jangan panik,

2. Segera menuju tangga darurat yang terdekat dengan berjalan biasa dengan cepat namun tidak berlari;

3. Lepaskan sepatu hak tinggi karena menyulitkan dalam langkah kaki;

4. Jangan membawa barang yang lebih besar dari tas kantorf tas tangan;

5. Beritahu orang lainftamu yang masih berada didalam ruangan lain untuk segera melakukan evakuasi,

8. Bila pandangan tertutup asap, berjalaniah dengan merayap pada tembok atau pegangan pada tangga, atur nafas pendek-pendek:
7. Jangan berbalik arah karena akan ber gan orang-orang dibelak dan menghambat evakuasi;

8. Segera menuju titik kumpul yang ada ditempat tersebut untuk menunggu instruksi berikutnya:

Salah satu indikator meningkatnya kesiapsiagaan karyawan/karyawati Dinas Komunikasi dan K ikasi Informasi Kabup Kendal dalam mengantisipasi
4 suatu bencana adalah respon menerima peringatan bencana. Sister peringatan dini akan sangat bermanfaat jika pering yang dikeluarkan mampu

dilaksanakan dengan baik oleh karyawan Dinas Komunikasi dan Informatika dan tamu dapat menyelamatkan diri dari suatu potensi bencana dengan
menggunakan jalur-jalur evakuasi yang telah ditetapkan.




